GIOI THIEU PHAN MEM MICROSOFT VISIO

1. GIOI THIEU CHUNG

Visio la mét chwong trinh vé so do théng minh, dwgc tich hgp vao bd chwong trinh
Microsoft Office tlr phién ban 2003. MS Visio cho phép ban thé hién ban vé mot
cach trc quan. Hon nira, né con cung cép nhiéu dic tinh khién cho so d6 cia ban
y nghia hon, linh ddng hon va phu hop hon véi nhu cau cta ban. Ngoai ra, ban c6
thé sao chép ban v& clia minh qua cac phan mém khac (nhw : MS. Word, MS.
Excel,...) dé tién st dung cho cong viéc cta ban.

Cé nhiéu phién ban cta Visio khac nhau tuy theo nhu cau. Trong qua trinh thuc
hanh, ta sé lam viéc v&i Microsoft Visio 2000 Enterprise Edition. Trong phién ban
nay, ban cé thé tao cac so dd lien quan dén céng viéc nhw 13 : biéu d6 dong
(flowcharts), so d6 t6 chirc (organization charts), va lich trinh dw an (project
scheduling). Ngoai ra, phién ban nay con cho phép ban tao cac so dé mang tinh ky
thuat, chdng han tao cac ban vé xay dwng, thiét k& nha, so d6 mang, so dd phan
mém, so dd trang web, so d may mdc, va cac so dd ky thuat khac.

So dd td chirc, co trong ca 2 phién ban, 1a mdt dang so dd thuworng dwoc siv dung
trong céng viéc kinh doanh. V&i so dd td chirc vé bang Visio, ban con cé thé gan két
dir liéu vao céac hinh trong so d6. D liéu cho hinh duwoc goi la custom properties.
Déi v&i so db tb chire, ban cé the chon mét khung nhan vién, gan né véi cac thong
tin quan trong nhw : dia diém, sb dién thoai, phong ban,... va cac d liéu nay tr&
thanh 1 phan cla biéu db.

Mét ly do khac dé tao ra cac so db td chirc trong Visio 1a ban cé thé tao ching tw
dong bang cach st dung théng tin tr moét ngudn di liéu nao d6. Chang han, ban cé
thé dat mot so dd td chire trong 1 CSDL, mét bang tinh Excel, hay tham chi 1a hé
thdng thw dién tlr cta cong ty ban. Chi can sau vai ci nhap chuét, biéu d6 da co6 sén
cho ban ma khéng can phai nhap gi ca. Bung |3, Visio that théng minh !

2. LAM VIEC VOI1 MS. VISIO
2.1. M¢ va thoat khdi Visio
- Mo : Start/ Program/ Microsoft Visio

- Thoat : Goi I&énh File/ Exit, hodc nhap vao X & géc trén bén phai
2.2. Tao méi, lwu, déong va me lai ban vé

- Tao méi : Goi lénh File/ New -> chon kiéu so d6

M6t sb kiéu so db hiru ich trong Visio 2000 Enterprise Edition 13 :
e So d6 khbi : Block Diagram/ Block Diagram
e S0dbERD: Database/ Chen ERD
e So db logic : FlowChart/ Basic FlowChart



2.3.

2.4.

e So db nhan-qua:  FlowChart/ Cause&Effect Diagram

e So db td chirc : Organization Chart/ Organization Chart

e SodbDFD: Software/ Data Flow Model Diagram
Lwu bai : Goi Iénh File/ Save (Save As) -> dat tén -> Save
Doéng bai : Goi Iénh File/ Close

M& lai bai cli :  Goi lénh File/ Open -> chon tén bai -> Open

Thay déi ctra s man hinh va cédc thanh céng cu

Thay ddi ti I&6 phéng man hinh:View / Zoom => chon ti 1& % phéng
Xem v@i kich thwéce that : View / Actual Size (100%)

Xem toan thé trang : View / Whole Page (29%)

Xem toan man hinh : View / FullScreen

Bat tat cac thanh cong cu:  View/ Toolbars=>chon thanh céng cu
Bat tat thanh trang thai : View / Status Bar

Bat tat ctra s6 Drawing: View / Window / Drawing Explorer

Bat tat cira s6 Pan&Zoom :  View / Window / Pan&Zoom

Bat tat ctra s6 thudc tinh : View / Window / Custom Properties
Bat tat ctra sb kich thwéc:  View / Size&Position Window

Bat tat thuwdc ké : View / Rulers

Bat tat 6 ké lwdi : View / Grids

Bat tat & chi dan : View / Guides

Bat tat diém két ndi : View / Connection Points

Bat tat phan cach trang : View / Page Breaks

Thém tiéu dé dau & chan:  View / Header & Footer

Cac thao tac co’ban :

Chon 1 hinh : Chon céng cu Pointer rdi nhap vao hinh vé do

Chon nhiéu hinh : Chon cong cu Pointer ri vé& hinh chir nhat bao
quanh cac hinh can chpn. Hoac c6 thé nhap chon hinh th& 1, sau
do, gitr phim Ctrl va nhap chon cac hinh con lai.

D&i chd : Muén doi chd 1 hinh hay 1 nhém hinh da chon, dé& chudt
giva hinh (nhém hinh), sao cho hiénradau & , roi dung thao
tac nam kéo dé doi hinh (nhom hinh) sang vi tri khac.

Sao chép : Thyc hién twong tw thao tac doi chd, nhwng nhan gitr
phim Ctrl trong luc nam kéo.

Phéng to, thu nhé : Chon hinh (qhém hinh), d& chuét tai canh, hoac
goc c,L]a hinh, sao cho hién ra dau <hoac 1 hoac 7 , roi dung thao
tac ndm kéo dé phéng to hodc thu nhé hinh (nhém hinh).

X6éa hinh : Chon hinh cin xéa, nhan phim Delete trén ban phim



Xoay hinh tw do : chon hinh can xoay, nhap vao cham tron mau
xanh phia trén hinh, gilr va kéo chudt dé xoay hinh. C6 thé doi tam
cua hinh dén vi tri khac, khi dé6 hinh sé quay theo vi tri tam méi.

Xoay hinh 90° : chon hinh can xoay, nhdp phai vao hinh, chon
Shape -> Rotate Left (xoay trai) hoac Rotate Right (xoay phai).

Lat hinh : chon hinh can lat, nh4p phai vao hinh, chon Shape ->
chon Flip Vertical (Iat doc) hoac Flip Horizontal (1at ngang).

3. VE SO DO LOGIC BANG VISIO

+ Gia slr, ta can vé lai so db logic sau bang céng cu MS. Visio
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+ Cac buwdc can thue hién :

Goi I1énh File/ New/ FlowChart -> Basip FIowChart dé tao mot trang
man hinh mé&i véi cac céng cu can thiét cho so do logic.

Lan lwot ndm kéo cac hinh oval, chir nhat va hinh thoi vao cac vi tri
twong ng trén man hinh.

Két ndi cac hinh bang cach nam kéo biéu twong két ndi vao man
hinh va diéu chinh diém dau va cubi cho phu hop.

Thém chi¥ vao hinh va két ndi : chon hinh hoac két ni dé, roi gb
chir vao, néu go sai, muon chinh stra lai, thi nhan F2.

Thém tén vao cudi so dd bang cach nhap chon Text Tool (A) trén
thanh cong cu, nhap vao phia dwéi so do réi gé chir vao.

Lwu so d6 vira tao bang cach chon File/ Save, rdi chon dwéorng dan
Iwu trlr va dat tén cho hinh maoi vé.

In so' d6 ra may in bang lénh File/ Print hoac c6 thé chon toan bo
so do roi dung Iénh Edit/ Copy dé sao chép qua Word, Excel...



4. VE SO BO DFD BANG VISIO

+ Gia s, ta can vé lai so d6 DFD sau bang cdng cu MS. Visio

. Chi tiét
Danh sich khich hang
Y
s S . Xt 1y ) Siia .
Khdch hang «&—Don hang duge duyét A Héa don—»  Tai khoan
don hang
——Don hang khach hang
4
Kho -4 Phi€u xudt———— P Dong, gOI va
gui di

Quad trinh x& 1y don hang cia Kismet & mic cao

+ Cac budc can thye hién :

Goi l1énh File/ New/ Software -> Data Floyv Mog:lel Diagram dé tao
mot trang man hinh méi véi cac cdng cu can thiet cho so d6 DFD.

Lan lwgt ndm kéo cac hinh twong tng véi ngudn/dich, xr ly va kho
dir liéu vao cac vi tri twong rng trén man hinh.

Két ndi cac hinh bang cach nam kéo biéu twong két néi vao man
hinh va diéu chinh diém dau va cubi cho phu hop. Dbi véi két nbi co
mi tén & 2 dau, can chinh slra lai bang cach chon két ndi do, goi
lénh Format/ Line, trong hop Line End, thay déi kiéu bat dau va két
thic ctia nét & hdp chon Begin va End, réi nhan OK.

Thém chik vao hinh va két ndi : chon hinh hoéc két nbi do, roi go
chi¥ vao, néu gb sai, muon chinh stra lai, thi nhan F2. Ta ciing c6
thé gb tiéng Viét bang cach dbi font chir va bd gé thich hop.

Thém tén vao cudi so do bang cach nhap chon Text Tool (A) trén
thanh cong cu, nhap vao phia dwéi so do réi gbé chir vao.

Luu so d6 vira tao bang cach chon File/ Save. In so d6 ra may in
bang Iénh File/ Print hoac sao chép so do bang Iénh Edit/ Copy.
Lwu y - Néu mubn vé so dé & murc chi tiét hon cho 1 xt ly, ta chi

can nhap chudt phai vao xr ly do, chon New Detail Page, trang chi
tiet sé dwoc tao cd san cac doi twong co lién quan dén xi ly dé.



5. VE SO DO ERD BANG VISIO

+ Gia slr, ta can vé lai so d6 ERD sau bang coéng cu MS. Visio
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+ Cac budc can thyc hién :

Goi Iénh File/ New/ Database —>,Chen ERD dé tao mét trang man
hinh m&i véi cac céng cu can thiét cho so d6 ERD.

Lan lwot ndm kéo cac hinh twong &ng véi cac thwe thé vao cac vj
tri twong ng trén man hinh. D& lam bau cac géc cla thyc thé, ta
nhap chudt phai vao thuc thé dé, chon Format/ Line, réi chon 1 kiéu
goc bau trong muc Round Corners.

Két ndi cac hinh bang cach ndm kéo biéu twong dwdng két ndi vao
man hinh va diéu chinh diém dau va cudi cho phu hop. Dé thay ddi
ky hiéu & 2 dau cla két ndi, chon két nbi dé, goi Iénh Format/ Line,
trong muc Line End, thay déi kiéu bt dau va két thuc cta nét & hop
chon Begin va End, réi nhan OK.

Thém chir vao hinh va két ndi : chon hinh hogc két nbi do, roi go
chir vao, néu go sai, muon chinh stra lai, thi nhan F2.

Thém tén vao cudi so do bang cach nhap chon Text Tool (A) trén
thanh cong cu, nhap vao phia dwéi so do réi goé chir vao.

Lwu so d6 vira tao bang cach chon File/ Save, rdi chon dwéorng dan
Iy trlr va dat tén cho hinh maoi vé.

In so d6 ra may in bang Iénh File/ Print hodc cling c6 thé sao chép
bang I1énh Edit/ Copy.

6. BAI TAP THEM
1. V& lai cac so do trén dung Microsoft Visio.
2. Dung MS Visio vé cac so dd DFD trong sach HTTTQL (H8.7/174, H8.9/180)
3. Dung Visio vé cac so dd ERD trong sach HTTTQL (H9.10/242, H9.11/243)



4. V& lai so dd ERD sau dung MS. Visio

5. Vé lai so d6 logic sau dung MS. Visio :
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[ M6 hinh ERD hoan chinh ]
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